Sadan opretter du en CSV-fil til indberetning af medarbejderdata i
*Midlertidig Isnkompensation som fglge af coronavirus/COVID-19”

Du skal samle al information om medarbejderne samt deres lgn- og ansattelsesforhold i ét dokument som
beskrevet herunder. Du kan godt sgge ad flere omgange, men der kan kun vedhaftes ét dokument pr.
ansggning.

CSV-filen skal overholde fglgende format:

1) Fgrste raekke skal vaere en header med fglgende kolonnenavne:

CPR-nummer

Fulde Navn

Periode Start

Periode Slut
Anszttelsesforhold
Manedslgn
Beskaeftigelsesgrad i timer
Antal dage undtaget

Definitioner pa hvilke oplysninger, der skal afleveres, star pa nzeste side.
2) Det er vigtigt, at kolonnerne star i den viste raekkefglge

3) Data skal formateres som beskrevet her

CPR-nummer kan vaere med eller uden bindestreg

Fulde navn er tekst

Periode Start kan skrives som dd-mm-dadad, dd/mm/éaéaa eller Gaaga-mm-dd
Periode Slut kan skrives som dd-mm-dddd, dd/mm/aaaéa eller Géga-mm-dd
Ansaettelsesforhold skal vaere Funktionzer, lkke-funktionaer eller Elev-leerling
Manedslgn skal vaere i kroner med hgjst to decimaler

Beskaeftigelsesgrad skal vaere et heltal fra 1 til 37

Antal dage undtaget skal veere et heltal

Kun for teknikere:

e Kolonneseparator kan vaere semikolon, komma eller tabulatortegn (U+0009)
o Rakkeadskillelse skal veere er enten CRLF (U+000D U+000A) eller LF (U+000A)
e Mimetype skal veere text/csv, eller filendelsen skal vaere .csv eller .tsv

e Encoding skal veere UTF-8, ISO-8859-1 eller Windows-1251



Definitioner af de indberettede data

For at data altid bliver korrekt, anbefaler vi, at du eksporterer data fra et system eller kopierer fra et
dokument. Huvis vi finder fejl i dokumentet, vil du fa besked pa at genindsende med rettelse af navngivne
fejl.

CPR-nummer er medarbejderens danske CPR-nummer
Fulde navn er medarbejderens navn, som det fremgar af CPR

Periode fra er fgrste dag, medarbejderen hjemsendes. Perioden kan inkludere feriedage, hvor der stadig
udbetales Ign.

Periode til er sidste dag, medarbejderen er hjemsendt.

Anszettelsesforhold fremgar af ansaettelseskontrakten. Hvis man far fast, manedlig Ign, er man for det
meste funktionaer. Ikke-funktionzer kan fx vaere timelgnnede. Elev-lzerling geelder alle typer inkl.
Voksenlaerlinge, men ikke praktikanter og personer i Igntilskud.

Manedslgn manedslgnnen skal beregnes som gennemsnittet af den manedslgn, medarbejderen normalt
ville have faet i hjemsendelsesperioden, hvis COVID-19 ikke var opstaet.

Hvis der inden kompensationsperioden er aftalt en anden Ign, er det den, der galder.

| manedslgnnen indgar den ansattes samlede A-indkomst, virksomhedens og den ansattes eget ATP-bidrag

samt bidrag til arbejdsgiverbetalt pension.

Antal dage undtaget er alle de dage i kompensationsperioden, hvor det pa forhand vides, at
medarbejderen kaldes pa arbejde, afholdes selvbetalte feriedage, skal pa uddannelse, har planlagte
sygedage eller dage, hvor medarbejderen er omfattet af anden ordning, som udlgser offentligt tilskud.

Beskaeftigelsesgrad er det gennemsnitlige ugentlige timetal, medarbejderen normalt ville have haft i
hjemsendelsesperioden, hvis COVID-19 ikke var opstaet. 37 timer og derover betragtes som fuldtid



Sadan gemmer du i Excel (Windows)

1) Udfyld dokumentet som vist

q A | B | c . b E | F | G | H |
CPR-nummer Fulde navn Periode start Periode slut Anszettelsesforhold Manedslgn Beskaeftigelsesgrad i timer Antal dage undtaget
010170-0000 Navn Navnesen dd-mm-33aa dd-mm-3aaa Funktionaer 00.000 37 0

2) Gem dokumentet ved at vaelge:
CSV (semikolonsepareret) (*.csv)

Vaer opmaerksom pa, at det kan se anderledes ud i pa din computer.

‘ medarbejderoplysninger til lsnkompensation

Excel-projektmappe (*xlsx)
Excel-projektmappe med aktive makroer (*.xlsm)
Binzer Excel-projektmappe (*.xIsb)

Excel 97-2003-projektmappe (*.xIs)

CSV UTF-8 (kommasepareret) (*.csv)
XML-data (*xml)

Webside i én fil (*.mht, *.mhtml)

Webside (*.htm, *.html)

Excel-skabelon (*.xltx)

Excel-skabelon med aktive makroer (*.xltm)
Excel 97-2003-skabelon (*.xlt)

Tekst (tabulatorsepareret) (*.txt)
Unicode-tekst (*.txt)

XML-regneark 2003 (*.xml)

Microsoft Excel 5.0/95-projektmappe (*.xls)

CSV (semikolonsepareret) (*.csv)

Formateret tekst (mellemrumssepareret) (*.prn)
Tekst (Macintosh) (*.txt)

Tekst (MS-DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)




Sadan gemmer du i Excel (Mac)

1) Udfyld dokumentet som vist

A B C D E F G H
| 1 1 1 | 1 | 1 |
CPR-nummer Fulde navn Periode start Periode slut Anszettelsesforhold Manedslgn Beskaeftigelsesgrad i timer Antal dage undtaget
010170-0000 Navn Navnesen dd-mm-3333d dd-mm-333a Funktionaer 00.000 37 0

2) Gem dokumentet ved at vaelge:
Semikolonseparerede vardier (.csv)
Vaer opmaerksom pa, at det kan se anderledes ud i pa din computer.
iy Excel-projektmappe (.xlsx)

Excel 97-2004-projektmappe (.xIs)
CSV UTF-8 (kommasepareret) (.csv)
| Webside (.htm)
Excel-skabelon (.xltx)
1 Excel 97-2004-skabelon (.xlt)
PDF

Excel-projektmappe med aktive makroer (.xlsm)
1 Binzer Excel-projektmappe (.xlsb)
! Webside i én fil (.mht)
Excel-skabelon med aktive makroer (.xltm)
i Tabulatorsepareret tekst (.txt)
UTF-16 Unicode-tekst (.txt)
Excel 2004 XML-regneark (.xml)
Microsoft Excel 5.0/95-projektmappe (.xIs)
Mellemrumssepareret tekst (.prn)
Macintosh formateret tekst (.txt)
MS-DOS-formateret tekst (.txt)
Macintosh kommasepareret (.csv)
MS-DOS-kommasepareret (.csv)
{ DIF-format (.dif)
| Symbolsk link (.slk)
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